Zména dorucovani elektronické posty 8. a 9. 11. 2014

Na zakladé dohody mezi vedenim PfF a vedenim CVT dojde ve dnech 8. a 9. 11. 2014 pro uzivatele, ktefi
maji dosud posStovni schranky na starém serveru (Raptor), ke zméné centrdlniho poStovniho systému
(Exchange). Tento krok znamend, ze vSem neprevedenym uZivatelim budou zaloZeny nové postovni
schranky a veskera nova posta bude od 10. 11. 2014 dorucovana do téchto novych postovnich
schranek.

Stavajici postovni schranky, které jsou dosud dostupné pres webové rozhrani https://w3mail.upol.cz,
http://imp.upol.cz a klienty MS Outlook, Mozilla Thunderbird aj., zistanou zachovany. Veskera posta (do
data prevodu) zlstane na pulvodnim serveru (Raptor). Nova schranka bude dostupnd na adrese
https://owa.upol.cz.

Pro pfihlaseni do nové schranky pouzijte vase portdlové jméno ve tvaru portallD@upol.cz (tedy napft.
novakja@upol.cz) a heslo stejné jako do portalu nebo rodné cislo. Zménou hesla do portalu zaroven
zmeénite i heslo pro pristup do nové postovni schranky.

Pozor, neplette si pfihlaSovaci jméno s emailovou adresou.
Do vasi nové schranky mlzete pristupovat rdznymi zplsoby:

e  primym pristupem MS Outlook verze 2010 a vyssi (preferovano)

e pres webové rozhrani na adrese https://owa.upol.cz (seznam podporovanych prohlizecd
http://support.microsoft.com/kb/2572191), pt¥i prvnim pfihlaseni do nové schranky pres webové
rozhrani si nastavte jazyk rozhrani a ¢asovou zénu

ez mobilnich zafizeni podporujicich protokol ActiveSync

e 7z jakéhokoli posStovniho klienta, ktery podporuje protokol IMAP

Pro nastaveni postovniho klienta pouzijte nasledujici navod:

https://portal.upol.cz/wemfiles/CVT/InformaceNavody/Mail/Outlook MSExchange.pdf

Upozoriiujeme na nékteré zasadni skutecnosti:

IM

Adresare (kontakty) z webového rozhrani ,SquirellMai
nebudou automaticky prevedeny.

(veverka) a postovniho klienta Thunderbird

Pouzivate-li preposilani univerzitni poSty na jinou adresu, je nutné si v nové posté preposilani znovu
nastavit pres https://owa.upol.cz:

e vpravo nahofe: MoZnosti - Vytvofit pravidlo dorucené posty — Nové
e pouzit pro vSechny zpravy
e presmérovat zpravy do ... (zde zadate e-mail, na ktery chcete zpravy preposilat)

Veskeré ptripadné problémy a pozadavky tykajici se migrace posty hlaste, prosim, vyhradné pres
HelpDesk.
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Novy systém MS Exchange pro elektronickou komunikaci, kalendare, organizaci porad a planovani casu

Vv

poskytuje vyssi komfort pfi zpracovani elektronické posty a umozniuje vyuziti bohaté skaly novych sluzeb

a vlastnosti, napr.:

1.

Kalendare

e Kazdy uzivatel, ktery ma postovni schranku v MS Exchange, ma k dispozici kalenda¥, ktery mu
umozni vést pracovni i soukromé zaznamy. Samozirejmosti je moznost mit v jedné schrance vice
kalendaru, sdileni téchto kalendar(i v ramci jednotlived nebo pracovnich tymd, dale mozZnost

s7vo

nastaveni synchronizace s rozvrhem Stagu, rtizné pohledy do kalendar( (den, tyden, mésic ...).
Samoziejmosti je synchronizace kalendard s mobilnimi zatizenimi.

Planovani ¢asu

e UZivatelé mohou pracovat vtymech, zvat se vzdjemné na schlzky, sdilet informace
o volném case kolegll vtymech atd. V soucasné dobé je v testovani moznost on-line schlizek
s funkci internetového volani.

Adresare

e Kazdy uzivatel MS Exchange ma automaticky pristup k centrdinimu adresari UPOL, ktery je
automaticky udrZovany. Navic si uzZivatel mlizZe sdm spravovat dalsi Adresare (Kontakty), ve
kterych si mlze udriovat vlastni seznamy uZivatell, sdruzovat je do skupin, vytvaret vlastni
distribu¢ni seznamy pro tymovou elektronickou komunikaci atd. Tyto kontakty mohou byt
sdileny mezi rliznymi zafizenimi (PC, notebook, tablet, mobil...).

Dostupnost schranky

e MS Exchange umoziiuje uzivatellm pristupovat do své postovni schranky rliznymi zplisoby. U MS
Outlooku neni nutno ménit nastaveni na rlznych sitich, kdo chce, mlize pouzZivat postovni
schranku pres webovy prohlize¢, nebo si nechat emaily synchronizovat do tabletu ¢i mobilu.

Propojenost systému

e Cely systém je nastaven a propojen tak, aby se centrdlni adresar plnil informacemi z primarnich
datovych zdroj(; pfimo z Outlooku, webu nebo mobilniho zatizeni jsou tak dostupné informace o
telefonnim Cisle, emailu a pracovnim umisténi uzivatele.

e UZivatelé si mohou sami automatizovat celou fadu opakujicich se ukonl od automatického
fazeni a oznacovani zprav, pres preposilani, odpoviddni, predavani zprav az po tvorbu vlastnich
seznam( a skupin. Outlook poskytuje celou fadu funkci pro vyhledavani, filtrovani, archivovani a
zvySovani produktivity (napf. vyhledavani konverzaci, fulltextové vyhledavani v prilohach atd.)



